GUIA DE HABILITACION DE EVENTOS

La presente Guia de Habilitacién de Eventos tiene como objetivo proporcionar las herramientas
necesarias para obtener la habilitacién de un evento, ya sea de caracter publico o privado, en la ciudad
de General Pico. Para ello, se organizan las acciones que deben llevar adelante los/as organizadores/as
ante la Municipalidad de General Pico y se establecen los roles correspondientes a los distintos equipos
de emergencias de la ciudad y a la sociedad civil.

Incluye el siguiente temario:
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1. Objetivo

Cumplir con los requisitos en materia de seguridad edilicia, eléctrica y personal.

Prevenir accidentes y/o siniestros que comprometan la salud o la vida de organizadores/as,
asistentes y terceros.

Evitar conflictos y promover la convivencia vecinal.

Activar el funcionamiento del Departamento de Junta Municipal de Defensa Civil para el control de
eventos publicos y/o privados, en coordinacién con la Secretaria de Gobierno y la Direccién de
Comercio de la Municipalidad de General Pico.

Involucrar de manera directa a la Asociacién Cuerpo de Bomberos Voluntarios de General Pico, a la
Policia de la Provincia de La Pampa y al sistema de Salud Publica y/o privada.

Garantizar que profesionales en Seguridad e Higiene certifiquen el cumplimiento de las normativas
vigentes aplicables a los eventos.

Fomentar una cultura administrativa 4qgil para la gestion de tramites relacionados con solicitudes de
eventos publicos y/o privados.

Obtener, por parte de la Municipalidad de General Pico, la autorizacion y/o habilitacion
correspondiente para la realizacién del evento.

Se busca optimizar la gestion interna del tramite que deben realizar los/as organizadores/as para obtener
la autorizacion, brindando acompafnamiento durante todo el proceso, incluida la inspeccion final.

3. Finalidad

Esta guia tiene como finalidad mejorar el circuito administrativo —tanto interno como externo— del
trdmite de habilitacion de eventos publicos y/o privados en la ciudad de General Pico. Asimismo, busca
asegurar el cumplimiento de las medidas de seguridad antes, durante y después del evento.
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4. Normativa

- Ley Nacional de Seguridad e Higiene N.° 19.587

- Decreto Reglamentario N.° 351/79

- Resolucién de la SRT N.°900/15

- Ley Nacional N.° 26.370 sobre Personal de Seguridad Privada

- Ley Provincial N.° 2147 (La Pampa)

- Ordenanza Municipal N.° 46/2012

- Normativa vigente aplicable o la que en el futuro la reemplace
- Ley N° 22557

- Cdédigo Civil y Comercial de la Nacién.

5. Definiciones

- Eventos: Actividades de esparcimiento originadas en ocasiones no rutinarias, con fines de ocio,
culturales, personales, festivos u organizativos, independientes de la actividad cotidiana. Su propésito
es ilustrar, celebrar, entretener o generar experiencias en un grupo de personas. Pueden desarrollarse
en establecimientos habilitados o no (el listado se encuentra disponible en la Direccion de Comercio
de la Municipalidad de General Pico).

- Establecimiento: Unidad productora de bienes o servicios que desarrolla una o mas actividades
econdmicas o sociales bajo la responsabilidad de una persona fisica o juridica, en uno o mas locales
situados en un mismo emplazamiento fisico.

- Local: Espacio delimitado estructuralmente, parte de un inmueble o edificio, con un uso o destino
especifico. Para ser considerado como tal, debe cumplir con exigencias basicas de calidad,
habitabilidad, accesibilidad, funcionalidad, sustentabilidad y seguridad.

- Medio de escape: Ruta de evacuacion requerida que garantiza una salida rdpida y segura ante
situaciones de emergencia.

- Extintor: Dispositivo portatil utilizado para la extincion inicial de incendios.

- Senalizacion: Sistema de indicacién que advierte sobre peligros, obligaciones, informacion o zonas de
riesgo mediante sefales visuales o demarcaciones especificas.

- Factor de ocupacion: Relacién entre el nUmero de ocupantes y la superficie del piso. Representa el
numero tedrico de personas que pueden ubicarse en un area determinada.

- Sanitarios quimicos: Banos portatiles, propios o alquilados, utilizados cominmente en obras de
construccién o eventos masivos, que incluyen servicio de mantenimiento y limpieza.

- Estructuras metalicas: Sistemas de armado utilizados en eventos de concurrencia masiva, tales como
escenarios, mangrullos, vallas y carpas.

- Puesto sanitario: Dispositivo asignado por Salud Publica que incluye ambulancias, personal
especializado y espacio para primeros auxilios.

- Puesto de incendio: Estructura operativa a cargo del Cuerpo de Bomberos Voluntarios de la ciudad,
destinada a la prevencién y control de incendios en el evento.

- Puesto de hidratacién: Area sefializada con los recursos necesarios para brindar agua potable de forma
gratuita a los/as asistentes.

- Sequridad privada: Personal calificado y debidamente acreditado para cumplir funciones de
seguridad dentro del evento. Su habilitacién esta a cargo de la Policia de la Provincia de La Pampa,
conforme a la Ley Provincial N.2 2147 y la Ley Nacional N.° 26.370 o las que en el futuro las reemplacen.

- Factibilidad: Documento mediante el cual se informa a los/as organizadores/as sobre los requisitos e
informes a presentar previamente al evento, asi como la viabilidad de realizar las actividades en el

2IC®



GUIA DE HABILITACION DE EVENTOS

lugar propuesto, en funcién del espacio disponible y la normativa vigente.

- Informe de eventos: Documento técnico que detalla los aspectos de seguridad, higiene y estructura
del evento, elaborado por profesionales habilitados, segun lo requerido por la autoridad municipal.

- Certificado de cumplimiento: Documento emitido por la Direccion de Comercio que valida la
presentacion y aprobacion de la documentacion requerida.

- Dispositivo de seguridad: Conjunto articulado de recursos humanos y materiales dispuestos
estratégicamente para garantizar la proteccidon de asistentes, participantes y personal, asi como la
preservacion del orden publico y la propiedad. Requiere coordinacién entre fuerzas policiales,
personal de salud, bomberos y, seguin la envergadura del evento, inspectores de transito, seguridad
privada, agentes del ejército u otros organismos especializados, asegurando una respuesta integral
ante cualquier eventualidad.

6. Desarrollo

La Guia de Habilitacion de Eventos establece el procedimiento a seguir para obtener la autorizacién y/o
habilitacion de un evento publico o privado.

Los pasos que deben cumplimentar los/as interesados/as para iniciar el tramite de autorizacién por Unica
vez del evento son los siguientes:

1. Los/as organizadores/as deberan ingresar la Solicitud del Evento por Mesa de Entradas, con una
antelacion no menor a 20 dias respecto de la fecha prevista. Si la solicitud se presenta con menor
antelacion, la Direccion de Comercio podra requerir la modificaciéon de la fecha o, eventualmente,
rechazarla.

2. La Solicitud del Evento es el documento principal donde se consignan los datos esenciales del
evento. Consta de un formulario con campos a completar y una nota firmada por una persona mayor de 18
anos, solicitando la autorizacién y/o habilitacion, con la descripcién correspondiente.

3. El/la organizador/a, o la persona designada, podra contar con el acompafamiento del personal de
Defensa Civil y/o del Departamento de Seguridad e Higiene para completar el formulario mencionado.

4, Una vez recepcionada la solicitud, la Direccién de Comercio dara vista a las areas municipales
indicadas en la seccion "Definicion de Roles" de la presente Guia.

5. Transcurridas 48 horas desde la presentacion, la Direccion de Comercio entregara al solicitante el
documento de Factibilidad.

6. Segun lo declarado en la solicitud, la Factibilidad indicard si se requiere la presentacion del Informe

de Eventos, el podra incluir:

- Informe de Seguridad e Higiene;

- Informe Eléctrico;

- Informe de Estructuras Desarmables (todos suscritos por profesional matriculado);

- Certificado Antisiniestral;

- Dispositivo de Seguridad (si fuera necesario), elaborado en conjunto con Policia, Salud y Bomberos.

7. Para cumplir con estos requerimientos, el/la solicitante contara con el acompafamiento del
Departamento de Seguridad e Higiene y de Defensa Civil.

8. Presentado el Informe de Eventos, la Direccion de Comercio entregard al/la organizador/a el
correspondiente Certificado de Cumplimiento.

9. Dias antes de la realizacidn del evento, los inspectores realizardn una visita al lugar para verificar el
cumplimiento de los requisitos informados en la solicitud. Si se detectan observaciones, se labrara un acta
notificando los ajustes necesarios. Posteriormente, se realizara una segunda inspeccion para verificar su
cumplimiento. Una vez cumplidas las condiciones, se confeccionara el acta de autorizacion.

10. El dia del evento, los inspectores designados volveran al lugar para realizar la verificacion
correspondiente.
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7. Definicion de Roles

A continuacién, se describen los distintos roles asignados a las areas municipales intervinientes en el

proceso de habilitacién de eventos:

- Direccién de Comercio: Es responsable de recepcionar la Solicitud de Evento, comunicar a las areas
municipales correspondientes y articular con ellas para la elaboraciéon de la Factibilidad. Una vez
finalizado este proceso, notifica al solicitante.

- Direccién de Arbolado y Parques Urbanos: Ante solicitudes de eventos en espacios publicos, evalia
las condiciones generales y disponibilidad del lugar, determinando la viabilidad del mismo.

- Direccién de Infraestructura y Obras Municipales: Supervisa el estado de la infraestructura eléctrica
en espacios publicos donde eventualmente se realicen eventos.

- Direccién de Planeamiento y Catastro: Informa, segun corresponda, si el evento puede desarrollarse
en el lugar declarado, de acuerdo con la normativa vigente.

- Departamento Junta Municipal de Defensa Civil: Coordina y define el contenido del Dispositivo de
Seguridad, en caso de requerirse su implementacién. Asimismo, establece la vinculaciéon con
organismos externos al Municipio.

8. Observaciones Finales:

Ademas de las responsabilidades ya mencionadas, la Direccién de Comercio es la encargada de vincular
y articular con las siguientes dreas municipales:

- Direccién de Prevencion y Seguridad Ciudadana

- Direccién de Infraestructura y Obras Municipales

- Direccién de Catastro

- Direccién de Arbolado y Parques Urbanos

- Departamento de Seguridad e Higiene

- Departamento de Defensa Civil

Queda establecido que, ante un evento de concurrencia masiva, corresponde al Departamento de
Defensa Civil coordinar con Bomberos, Salud y Policia la elaboracién del Dispositivo de Seguridad.

Es fundamental que el/la profesional interviniente en el evento tenga en cuenta toda la normativa
vigente, incluyendo leyes provinciales, decretos y ordenanzas municipales.

8.1. Contratacion de Profesionales

Cuando el/la organizador/a se presenta en la Direccion de Comercio para retirar la Factibilidad, podra
requerir un listado de profesionales de las areas de Ingenieria, Arquitectura y Seguridad e Higiene,
habilitados para confeccionar los informes requeridos.

Los/as profesionales intervinientes deberdn estar matriculados/as en las entidades competentes que
acrediten el ejercicio legal de la profesion u oficio.

Los informes y certificaciones presentados deberan cumplir con lo establecido por las Leyes Provinciales
N.c 2880y N.c 2881 sobre Visado Previo, o con aquellas que en el futuro las reemplacen.
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8.2. Manual de Buenas Practicas

La Municipalidad elaborara un Manual de Buenas Practicas, que abordara tematicas tales como:

Inclusién

Convivencia (incluyendo el cuidado del arbolado publico, higiene de veredas y calles, entre otros
aspectos)

Perspectiva de género

Salud

Derechos humanos

Seguridad bromatoldgica

Otras que se consideren pertinentes

Para la elaboracién del manual, podran convocarse organizaciones vinculadas a estas tematicas. Este
material serd puesto a disposicién de los/as organizadores/as de eventos.

8.3. Seguridad Interna y Convivencia Vecinal

Los/as titulares de las habilitaciones o los/as organizadores/as son responsables de garantizar la
seguridad interna del evento y preservar la convivencia vecinal. Esto implica:

Prevenir incidentes que puedan afectar a los barrios o comunidades aledanas;
Mantener la limpieza de veredas y calles cercanas;
Asegurar una salida ordenada de personas y vehiculos



